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Checklista Mentorprogram — uppstart och planering

Att starta ett mentorprogram inom sprak kraver bade planering och struktur.
Denna checklista ar ett stod for dig som vill skapa ett program dar mentorer och
deltagare tillsammans starker sina sprakkunskaper. Har far du en overblick 6ver
viktiga delar att tdnka pa — fran budget och antagningskriterier till annonsering
och avtal. Syftet ar att underldtta uppstarten och sdkerstalla att programmet blir sa
bra som mojligt.

Till checklistan hor dven bilagor med exempel pa:

Sjalvskattningsfragor for deltagare

Avtalsmall mellan mentor och arrangor
Budgetunderlag

Loggbok foér uppfdljning av larlingens utveckling

Dessa dokument kan anpassas efter lokala behov och fungerar som inspiration for
att komma igang.

Budget Gor en kostnadsberakning f6r mentorprogrammet. Planera
for vilka utgifter och intakter programmet har. Tex:
ersattning for mentorer och kostnader for boende, lokal,
resa, mat mm.

Kostnadsberakningsmall finns bifogat.

Annonsering Annonsera om mentorprogram 1 god tid.

Kolla upp vilka manusstopp de olika tidningar och lokala
reklamblad har.

Om ni anvander sociala medier, ldgg aven annons dar.

Exempel pa vad en annons kan innehalla:
o Vilket samiskt sprak det galler
e Mellan vilka datum det pagar
e Hur man anmadler sig eller OR-kod/lank till
anmalningsblankett
e Hur antagning gar till
e Vilka kompetenser som kravs
e Sista anmalningsdag och ev. anmalningsavgift

Anmadlan till Bestam datum for sista anmalningsdag till annonsen och om
program ni ska anvanda en anmalningsavgift och vilket belopp
Avanmadlan till Bestam ett sista datum for avanmalning och pa vilket satt
program avanmalan ska gdras
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Anmalningsblankett
- larling

Skapa en anmalningsblankett, dar aven en
sjalvskattningsdel ar inkluderad.

Sjalvskattningen ar en kompetensinventering kring
deltagarens sprakkunskaper och med hjalp av den kan man
gora ett urval

Anmaélan - mentor

Bestam pa vilket satt ni vill fa in anmalningar fran mentorer
(mejl, webbformular etc.)

Antagningskrav -
larling

Kompetenskrav for larling:

En larling ska ha grundlaggande kunskaper i det samiska
spraket t ex forstdelse och muntliga sprakfardigheter fran
hemmilj6. Har padgdende eller genomférda samiska studier
inivd som t ex kurs pa Samernas

utbildningscentrum, samiska studier pa universitet,
nyborjarkurs via Samisk Hogskola eller hogre utbildning

1 samiska.

-Informera om att larling kontaktas av ndgon hos er {or
antagningssamtal och urval och antagning sker efter det.
-Informera om ni har ett begransat antal platser till
programmet.

Antagningskrav -
mentor

Kompetenskrav mentor:

En mentor ska ha samiska som modersmal eller férvarvad
samisk sprakkompetens pa annat satt. Alternativt sd ska
personen ha deltagit som mentor 1 tidigare mentorprogram.

Informera om att mentor kontaktas av ndgon hos er for
antagningssamtal och urval och antagning sker efter det.
Informera ocksa om ni har ett begransat antal platser till
programmet.

Bekraftelse pa
inskickad anmalan

Skicka bekraftelse till de som anmalt sig till programmet.
Exempel pa text finns nedan:

Hej!

Tack for din anmdlan till det xx-samiska mentorprogrammet
Vi dterkommer med antagningsbesked och mer information
Inom Kort.

Antagningsbesked

Efter kontroll av kompetens utifrdn anmalningsblankett samt
muntlig intervju, sa skicka ut ett antagningsbesked till
samtliga anmalda i god tid.

Exempel pa text finns nedan:

Hej!

Du har blivit antagen till det xx-samiska mentorprogrammet
som startar d3dd-mm-dd.

Vi dterkommer med mer information om plats for forsta

gemensamima trdffen samt uppldgg ndr det ngrmar sig.
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Hej!

Vi kan tyvdrr inte erbjuda dig en plats pd det xx-samiska
mentorprogrammet dd du inte uppfyller vdra
antagningskrav/da vi har begrdnsat antal platser.

Vi tackar for visat intresse.

Avtal med
mentorer

Skapa skriftligt avtal med mentorerna dar information kring
bland annat ersattning finns med.

Erséttning mentor

Bestdam i forvag vilken typ av ersattning mentorerna far och
pa vilket satt t.ex. via fakturering eller arvodesrakning

Progress inom

Bestam om det ska finnas ndgon satt att visa progress i

for mentorprogram

programmet programmet och vad man har gjort ex. genom loggbdcker,
rapporter eller annan typ av redovisning
Standarddokument | Skapa tydliga informationsbrev kring viktig info vid

programstart, mentorersattning, progressredovisning etc.
som ni sedan kan dteranvanda

Utvardering

Utvardera mentorprogrammet bade internt och med
deltagare

Skapa ett mejl eller ett digitalt formular som ni skickar ut
till deltagare med ett sista svarsdatum

Lycka till med ert mentorprogram!
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Resor (buss, taxi, tag, flyg):

Bilhyra:

Bensinkostnad:

Hotell och logt:

Mat/fika:

Lokalhyra:

Konferenspaket:

Materialinkop:

Annonsering:

Konsulter/foreldsare/Oversattare:

Ersattningar:

Ovriga kostnader:

Totalkostnad:
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Sjalvskattningfragor — mentorprogram i samiska sprak

1. Jagreagerar korrekt pa samiska hédlsningar och pa fraser som; Hur mar du?

O Aldrig
O Ibland
O Oftast
O Alltid

2. Jag hamtar det jag blir tillfrdgad om pa samiska (till exempel skickar ratt
plagg/sak till ratt person)

O Aldrig
O Ibland
O Oftast
O Alltid

3. Jag utfor det jag blir ombedd att gora &ven ndr spraket ar lite mer avancerat
(till exempel ta av dig jackan och hdng den i hallen)

0 Aldrig
[ Ibland
O Oftast
O Alltid

4. Jag forstar enkla samiska meningar som inte kan knytas direkt till talsituationer,
sasom ''Vem ska hamta dig idag?

O Aldrig
O Ibland
O Oftast
O Alltid
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5. Jag forstar en verbal férklaring pa samiska om hur ndgot ska goras, till
exempel foérklaringar av spelregler

O Aldrig
O Ibland
O Oftast
O Alltid

6. Jag kan aterberatta en saga pa svenska som jag har hort pa samiska

O Aldrig
O Ibland
O Oftast
O Alltid

7. Jag svarar pa samiska pa hdlsningar och pa fragor som vad jag heter, hur
gammal jag dr, vad syskonen och féraldrar heter och jag kan tacka fér maten
pa samiska.

0 Aldrig
O Ibland
O Oftast
O Alltid

8. Jag kan beritta pa samiska om féremals farger, om ndgot &r stort eller litet,
morkt eller ljust och liknande.

O Aldrig
0 Ibland
O Oftast
O Alltid
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9. Jag kan anvanda siffror pd samiska

O Aldrig
O Ibland
O Oftast
O Alltid

10.Jag kan anvanda de samiska personliga pronomen pa samiska (ex. man, dan,
san...)

O Aldrig
O Ibland
O Oftast
O Alltid

11.Jag kan sdga pa samiska vad som har hant i férfluten tid

O Aldrig
O Ibland
O Oftast
O Alltid

12. Jag kan sjalv producera nekande meningar pa samiska

O Aldrig
0 Ibland
O Oftast
O Alltid
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13.Jag kan sdga pa samiska vad hon/han vill géra eller vad hon/han vill att andra
ska gora

O Aldrig
O Ibland
O Oftast
O Alltid

14.Jag kan sjalv uttrycka (utan att direkt bli tillfrdgad pa samiska) vad hon/han
menar om nagot

O Aldrig
O Ibland
O Oftast
O Alltid

18.Jag visar genom det jag sdger pa samiska att jag kan skilja mellan flertal och
ental hos substantiv

0 Aldrig
O Ibland
O Oftast
O Alltid

16.Jag kan beritta en saga eller en vits pa samiska

O Aldrig
O Ibland
O Oftast
O Alltid
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17.Jag undviker att bli konfronterad med personer och situationer ddr man ska
anvanda samiska

O Aldrig
O Ibland
O Oftast
O Alltid

18.Jag tystnar i situationer dar samiska anvands, men ar aktiv i svensksprakiga
situationer

O Aldrig
0 Ibland
O Oftast
O Alltid

19.Jag anvander hellre kroppssprak i stéllet fér samiska, till exempel visar tre
fingrar i stéllet for att svara tre pa samiska.

0 Aldrig
O Ibland
O Oftast
O Alltid

20. Jag svarar helst pa svenska nar jag blir tilltalad pa samiska

O Aldrig
O Ibland
O Oftast
O Alltid
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21.Jag boérjar pd samiska, men byter latt till svenska

O Aldrig
[ Ibland
O Oftast
O Alltid

22.]Jag talar samiska genom att ta upp ordljuden och aterge en fraga eller mening
som jag nyligen har hort (nar nagot ska besvaras eller kommenteras)

O Aldrig
O Ibland
O Oftast
O Alltid

23. Jag talar samiska men lagger in svenska ord nér jag fastnar

O Aldrig
O Ibland
O Oftast
O Alltid

24.Jag ar sjalv aktiv och producerar meningar pa samiska (&ven fast jag ev. sdger
fel)

O Aldrig
[ Ibland
O Oftast
O Alltid
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25. Jag ar aktiv och talar samiska och fragar om samiska ord nar jag fastnar

O Aldrig
O Ibland
O Oftast
O Alltid

26.Jag konstruerar vid behov nya samiska ord av ord jag redan kan

O Aldrig
O Ibland
O Oftast
O Alltid
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Mall Loggbok for larling

Skicka in din loggbok till din mentor/mentoransvarig varje manad.

Skriv in ditt mal i loggboken. G4 tillbaka till mdlen och andra dem vid behov under
mentorprogrammets gang.

Namn:
Mina mal:

Datum:
Tid:

Vad vi har gjort under var traff:

Tankar efter var traff:
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Detta har jag har lart mig:

Detta vill jag utveckla mer:



Avtalsmall for Mentorprogram
Datum: [21 oktober 2025]

Detta avtal &r mellan [FORETAG/ORGANISATION] och mentor [NAMN] fér
mentorprogram inom [SPRAK].

Avtalet galler under perioden: [STARTDATUM] till [SLUTDATUM].

Uppdraget innebér:

Mentorn arbetar med handledning av larling och dverfor sprakkunskaper inom ramen for
mentorprogrammets syfte. Mentorn ansvarar {or planering och genomférande av
mentortraffar baserat pa larlingens mal. Mentorn foljer upp larlingens
utveckling/mal/loggbok en gang per manad och aterkopplar/lamnar in denna till
programansvarig. Mentorn deltar aktivt i gemensamma traffar och samarbetar med andra
deltagare.

Tystnadsplikt géller for allt som sags mellan mentor och larling samt vid gemensamma
traffar.

Ersatming:
Férberedelsetid: [ANTAL TIMMAR] timmar per vecka & [KR PER TIMME] kr.

Mentorstid: [ANTAL TIMMAR] timmar per vecka eller max [MAX TIMMAR] tim./man & [KR
PER TIMME] kr.

Digital traff: 4 [KR PER TIMME] kr

Fysisk gemensam traff: [max [ANTAL TIMMAR] tim./dag]: & [KR PER TIMME] kr.
Restid till/fran gemensam traff: a [KR PER TIMME] kr.

Bilersatting till gemensamma traffar: [KR PER MIL] kr/mil

Ovrig ersétting:

Ersatming for material:

Mentorpar erhaller upp till [BELOPP] kr [inkl. moms] {or aktiviteter. Utbetalning sker mot
kvitto godkant av programansvarig.



Kvitton lamnas in senast [24 December 2013]
Vid fakturering:

Faktura skickas in till; [ADRESS]

Uppge referens: [REFERENS]

Kontaktperson programansvarig: [NAMN]

Faktura skickas in senast: [24 December 2013]

Ovrigt:
Mentorer forvantas delta 1 gemensamma traffar.

Antal gemensamma traffar: en fysisk uppstartstraff, en avslutningstraff samt [ANTAL
DIGITALA TRAFFAR] digitala traffar & [ANTAL TIMMAR] timmar.

Ort/datum: Ort/datum:

[MENTORNS NAMN] Namn

[FORENING/ORGANISATION]
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